
キョウドウクミアイトウキョウジンザイカイハツセンター

協同組合東京人材開発センター

所在地* 〒113-0001 東京都文京区白山1-30-10 赤池ビルB1F

業種* 外国人材活用支援事業

カテゴリ*  ■自社採用  □人材紹介  □人材派遣  □インターン  □アルバイト □その他

就業場所* 〒113-0001  東京都文京区白山1-33-16 パークコートプレイスビル3階

  □営業系（営業・マーケティング・広報）  □事務（総務・人事・経理）  

  □IT系（エンジニア・開発・プログラマーなど）   □技術系

  □クリエイティブ系   □教育・医療・福祉・看護・介護系    

  □販売サービス  □専門家   ■その他（   総合職   ）

募集人材*

（複数選択可）
   学生（文系）    学生（理系）    中途採用    海外勤務前提

採用サイト https://tokyo-hrc.jp/

語学・資格・

必要なスキルなど

その他

■配属予定部署のご案内

企業支援部

①現在、部⾧1名、課⾧1名、一般8名の計10名体制。

②20代後半～60代前半と幅広い年齢層が活躍。

③外国籍社員と来春採用予定のアルバイトが在籍しています。（インドネシア・ベトナム）

インターナショナル ジョブフェア東京

＜募集要項＞

企

業

情

報

企業名*

求

人

内

容

募集職種*

（複数選択可）

業務内容*

外国人技能実習生の通訳業務及び巡回・深耕営業業務をご担当いただきます。

①通訳/巡回監査業務

最大10社、実習生20名程度を担当、企業への定期訪問、実習生の勤務状況や生活状況などに関す

るヒアリングを行う。

②深耕営業（既存受け入れ先に対し、次年度の採用提案や他企業様への紹介依頼などを行う）

③公的機関の応対、申請関連書類等の作成、実習生の面談等における通訳、翻訳の業務

④人材紹介、外国人雇用等に関するイベントの出展の運営業務

⑤海外出張

求める人材*
【総合職】

①語学力 ：日本語（JLPT N2以上）、インドネシア語・ベトナム語で会話が出来る方

②PCスキル：基本的なPCスキル（Excel・word・PowerPoint等）を有している方

③資質  ：日本の生活様式や文化に興味がある方

      コミュニケーションをとることが好きな方

④歓迎資格：登録日本語教員など

※正社員での雇用の為、技術・人文知識・国際業務VISAが取得可能な方が採用条件となります。


